SENA

7AV ACTA No. 07

ACTIVIDADES ADICIONALES MES DE JULIO 2020
INSTRUCTOR AYDA PATRICIA RODRIGUEZ MOLINA

CIUDAD Y FECHA:15/07/2020 HORA DE INICIO: 10:00 AM | HORA FIN: 1:00PM
LUGAR: Coordinacion Etapa DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
Productiva Distrito Capital- Centro de Servicios Financieros

TEMAS: Informe de gestion individual de actividades adicionales en la Etapa Productiva del mes de
JULIO de 2020

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

= Realizar entrega de la gestidn individual y evidencias de actividades adicionales Etapa Productiva.

= Informe del 1 al 30 de JULIO de 2020.

= Brindar informacion y seguimiento de la gestion y ejecucion de actividades programadas de acuerdo
a las obligaciones contractuales contempladas en el contrato.
Acompaifiar y asesorar en forma permanente e integral a los aprendices en el proceso de formacion
Se realiz6 para el presente periodo de pago el seguimiento en etapa productiva de las fichas:
1905042 (aprendices 38, horas 73,80) Tc. contabilizacién de operaciones comerciales y financieras,
1950323 (48 aprendices, 19,90 horas) Tecnologo en gestién contable y financiera, 1948334 (12
aprendices, 19,90 horas) Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, 1750654 (88
aprendices, 47,80 horas) Contabilidad y Finanzas, 1193532 Tecnologo en Contabilidad y Finanzas,
1261497 Tecndlogo en Contabilidad y Finanzas, 1261498 Tecnologo en Contabilidad y Finanzas,
1323273 Gestidn Financiera y de Tesoreria, 1323279 Tecnologo en Contabilidad y Finanzas,
1367248 tecndlogo Contabilidad Y Finanzas, 1439632 Tecnologo Contabilidad Y Finanzas, 1439744
Tecndlogo Contabilidad Y Finanzas, 1500826 tecnélogo Contabilidad Y Finanzas,
1591571 tecndlogo Contabilidad Y Finanzas. Actividades durante el periodo del 1al 30 de JULIO de
2020.

DESARROLLO DE LA REUNION

La presente acta tiene como fin entregar las evidencias de las actividades desarrolladas en el periodo de
tiempo mencionado anteriormente asi:

Envio y contestacion de correos a los aprendices y empresarios de las fichas relacionadas

Asistir a las reuniones programadas por la coordinacién de manera virtual

Asistir a las capacitaciones programadas por la coordinacion de manera virtual

Visitas virtuales

Actualizacién de la plataforma terrotorium segun lineamientos de la coordinacion de etapa productiva
Manejo de la plataforma territorium creando los espacios para recibir las bitacoras

Envio de anuncios a las diferentes fichas

Contestacién y envio de mensajes via whatsapp tanto con aprendices como con empresarios
Contestacion y envio de mensajes via whatsapp con los diferentes grupos de trabajo creados para tal fin
Asistir a las capacitaciones virtuales programadas por la coordinacién de etapa productiva

CONCLUSIONES
Se anexan las evidencias que soportan la presente acta.
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
ASISTENTES
NOMBRE CARGO/DEPENDENCIA/ENTIDAD FIRMA
Ayda Patricia Rodriguez Molina | Instructor seguimiento Etapa
Productiva
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Manuel Sendoya Millan Coordinador Etapa Productiva
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Activar netificaciones de escriterio > etapa productiva, por lo que les solicito el favor de que me indiguen, a través

de sus voceros, el dia y la hora en la que podemos realizar la visita de
evaluacion final. Recuerden que debe estar presente el jefe inmediate o quien
< 19 se delegue para tal fin. Quedo atenta.

23/6/2020
CHATS

Cordial saludo apreciados aprendices: las personas que aun no han tenido la

visita y estan trabajando normalmente, por favor programar para realizar la
5 1950323-1 y J P programar p

respectiva evaluacién. Muchas gracias, quedo atenta.

Por favor difundir

1950323-2 aye

para actualizar el documento de un aprendiz qué pasé de Tl a cédula
mgarciat@sena.edu.co .

= 1827234-2 .
2/7/2020

1948334 aye - - v
o instructora segn la informacién suministrada en el momenta que se creo la
ficha auedo como alternativa Vinculo laboral con el compromiso aue cada

% +57 312 3711981 - @

& Documentos Valen..pdf A
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Recibe notificaciones de mensajes nuevos
Activar notificaciones de escritario »

instructora segun la informacién suministrada en el momento que se creo la
& 19 ficha quedo como alternativa Vinculo laboral con el compromiso que cada
aprendiz deberia gestionar la activacién de la alternativa de Vinculo laboral
enviando las certificacion con las funciones al Coordinador Académico
CHATS - . S
favor sclicitarle a cada uno que diligencie este proceso ante la Coordinacién
para poder evaluarlos..

6 1950323-1 . Hola buenas tardes

Por favor difundir entre sus compafieros ya que algunos no han enviado los
documentos y no registra |a alternativa .

1950323-2 aye

buenas tardes

ningunc, porque nos dijeron que como eramas todos funcionarios publicos,

1827234-2 aye N
e no era necesario
Igualmente varics aprendices adn tienen juicios por evaluar .

& 1948334 o - v
L dado aue nos llead la invitacion a la oficina donde trabaiamos .

% +57 312 3711981 . © c v &
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* 1948334 Q @ i

7/2020

Nos: =%/ 2s una reunién donde aclaramos ese tema

toca decirles y que cada uno pida en sus respectivos trabajos, la certificacion
laboral, y eso se demora porque es con las funciones

ademas, no entiendo como se hacen las visitas a nuestras empresas, si ese no
fuera la alterativa

pera igual, ps toca hacerlo

Las visitas se hacen a todas las alternativas exepto a proyecto productivo

ok gracias

VIERNES

[2/7 11:39] Ayda Rodriguez: Hola Claudia buenos dias, los aprendices del
archivo general son de oferta cerrada, sin embargo cuando los voy a calificar
en plataforma me aparece que no tienen registrada ninguna alternativa para
etapa productiva... Ellos terminan el 21 de julio

[2/7 12:20] Claudia Prieto Sena 65 Etapa Productiva: 1. si terminan el 21 ? ?
por que los va a evaluar, si faltan 20 dfas.
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3 1827234-2
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VIERNES
[2/7 11:39] Ayaa roaniguez: Hola Claudia buenos dias, los aprendices del
archivo general son de oferta cerrada, sin embargo cuando los voy a calificar
en plataforma me aparece que no tienen registrada ninguna alternativa para
etapa productiva... Ellos terminan el 21 de julio
[2/7 12:20] Claudia Prieto Sena 65 Etapa Productiva: 1. si terminan el 21 ? 2
por que los va a evaluar, si faltan 20 dias.
2. En las bitdcoras que registraban todo era con archivo general..
3. Me preocupa que no se miren las base de datos enviadas, pues la
informacién que le envie a su correo se evidencia que no tienen alternativa de
su etapa productiva.
No se consulta en el aplicativo CAPRENDIZAJE, para que evidencie esto con
cada una de las ficha.
4. igualmente se evidencia que hay ap... Leer més o

Mira .

Ok

DOMINGO

Cordial saludo apreciados aprendices, para la solicitud de vinculo labaral
deben enviar los siguientes documentos en UN SOLO PDF en este orden:
Copia del contrato que abarque el tiempo de etapa productiva

Mostrar todo X
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DOMINGO

Cordial saludo apreciados aprendices, para |a solicitud de vinculo laboral
deben enviar los siguientes documentos en UN SOLO PDF en este orden:
Copia del contrato que abarque el tiempo de etapa productiva

Carta de solicitud de vinculo laboral firmada por el aprendiz donde indique
ficha y programa

Carta de funciones emitida por la empresa donde se evidencie por los menos
3 competencias del programa de formacién

Copia del documento de identidad

Mi correo es aprodriguez56@misena.edu.co

Quedo atenta .

Cordial saludo, disculpa por molestarte hoy domingo, varios de tus
compafieros me estdn enviando correos con la certificacién pero necesito
todos estos documentos para hacer la gestion

Muchas gracias por difundir 1737

Quedo atenta e

Buen dia, la carta de solicitud de vinculo laberal, es una preforma? -

Mostrar tode X

0 ()W X

X | @ ACUERD: X | g Unisea X

Buen dia, la carta de solicitud de vinculo laberal, es una preforma?

Recibe notificaciones de mensajes nuevos

~ QO una carta redactada por cada uno?
Activar notificaciones de escritario »

< 19
CHATS
Ok
6 1950323-1 .
1950323-2
a 1827234-2
| o 1948334 ave ok
Ok

% +57 312 3711981 -

@ Documentos Valen..pdf A

H L Escribe aquf para buscar

19.

O una carta redactada por cada uno?

Si -

AVER

Hola buenos dias, solicito amablemente que me colabores con tu compafiero
Héctor Manzane, me esta enviando correos para certificacian, ya le dije que
primero debemos hacer que nos avalen vinculo laboral, ya le expliqué el
procedimiento pero me sigue enviando correos con la informacién mal, por
favor le puedes enviar el mensaje que les envie para la aprobacién de vinculo
laboral =z

Muchas gracias, queda atenta .

(=

Mostrar todo X
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& Las llamadas y mensajes enviados a este chat estan protegidos con cifrado de extremo a extremo. Haz clic para més informacion.

Cordial saludo apreciados aprendices, mi nombre es Ayda Patricia Rodriguez
Molina su instructora de etapa productiva, es un gusto poder colaborarles, me
pueden contactar en el correo aprodriguez56@misena.edu.co y con su

vocer@. Feliz dia -

Por favor difundir 703
LUNES

Cordial saludo apreciados aprendices; les envio el archivo con sus juicios de
evaluacion para que revisen que les hace falta por evaluar, ya que no se
pueden certificar hasta tanto no tengan todos sus juicios evaluados y
aprobados. .

Reporte de Juicios Eva..

por faver difundir

Mostrar tode X

0 ()W X

X | @ ACUERD: X | g Unisea X

AYER

Profe una compafiera quiere que le de tu nemero se lo puedo pasar?

Hola, muchos de tus compafieros me estan escribiendo, no se como se filtro
mi numero pero por favor que lo hagamos por medio tuya s

hoy tenia mas de 100 mensajes

&

Mostrar todo X
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CHATS 3 22

Veronica
5 1950323-1 e
Mensaje Afiadir a un grupo
1693772-1 aye
Bueno profe Ese es el nimero que yo tengo o=
1750634-2 aye Mo sabria que hacer profe

cuentan

1693772-2 aye
e Buena profe

‘E 1827234-2 aye @

@ Documentos Valen..pdf A Mostrar tode X
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Gracias

(=
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Profe
w por favor sigan esta ruta y me cuentan: Ingr...
por favor sigan esta ruta y me cuentan: Ingresan a terrirorim, buscan la
1693772-2 e carpeta que diga etapa productiva, ali buscan la carpeta con el nombre
bitacoras y buscan la respectiva bitacora que van a enviar &
m 1827234-2 e - € tn
© Documentos Valen...pdf A Mostrar todo | X
H P Escribe aqui para buscar
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DOMINGO

Recibe notificaciones de mensajes nuevos

Activar notificaciones de escritorio >
& Las llamadas y mensajes enviados a este chat estén protegidos con cifrado de extremo a extremo. Haz clic para més informacion,

< 17 Cordial saludo apreciadas aprendices, mi nombre es Ayda Patricia Rodriguez
Molina su instructora de etapa productiva, es un gusto poder colaborarles, me
pueden contactar en el correo aprodriguez56@misena.edu.co y con su

CHATS vocer@. Feliz dia .

% 1950323-1 aye
019 LUNES

Cordial saludo apreciados aprendices: les envio el archivo con sus juicios de
evaluacion para que revisen que les hace falta por evaluar, ya que no se
pueden certificar hasta tanto no tengan todos sus juicios evaluados y
aprobados.

Por favor difundir 703

1750634-2

w por f:

Reporte de Juicios Eva...

1693772-2 aye XLS B 5:00 v
Audio por favor difundir

1827234-2 aye @

@ Documentos Valen..pdf A Mostrar tode X

H L Escribe aquf para buscar
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